院政发综 [2017]6号

关于印发调整差旅费相关标准(试行)的通知

各系（部）、各部门：

因国家相关政策调整，结合我院实际情况，经工作专班研究决定，在《理工学院工作人员差旅费开支规定》（院政发〔2008〕20号）的基础上对我院差旅费相关标准做如下调整：

一、住宿费标准调整为不超过320元/人·天；多人出差按所需住房间数计算，房间标准为320元/天。

二、出差补助按出差自然(日历)天数计算，出差期间生活补助标准为70元/人·天，市内交通补贴标准为30元/人·天，出差期间的市内交通费不予报销。短期出差期间需住宿但未发生住宿费的，另按50元/人·天的标准发放住宿费补贴。

三、出差乘坐动车及高铁的，原则上乘坐二等座位，严格控制乘坐飞机。

四、学院派出短期（1个月以内）培训期间按照50元/人·天发放生活补贴，学院派出进修学习在1个月以上的按照10元/人·天发放生活补贴，培训方统一安排食宿的不再发放生活补贴。

五、根据教学安排带学生到外地实习实践的教师，若对其教学指导工作计算教学工作量的，学院不再发放生活补贴；对其带队指导工作不计算教学工作量的教师，学院按50元/人·天发放生活补贴。

六、带薪到企业实践锻炼的教师，学院按10元/人·天发放生活补贴。

本通知自下文之日起试行。
                                       二〇一七年三月九日
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